VIESOJO VALDYMO AGENTUROS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VIESOJO SEKTORIAUS DARBUOTOJU REGISTRO INFORMACINES SISTEMOS
NAUDOTOJU ADMINISTRAVIMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2025 m. d. Nr. V-
Vilnius

Vadovaudamasi VieSojo sektoriaus darbuotojy registro informacinés sistemos nuostaty,
patvirtinty Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2025 m. vasario 21 d. jsakymu Nr. 1V-129
,Del Valstybés tarnautojy registro informacinés sistemos, Vidaus reikaly pareigiiny registro
informacinés sistemos ir Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistemos pertvarkymo ir Viesojo
sektoriaus darbuotojy registro informacinés sistemos nuostaty patvirtinimo®, 10.2 ir
15.2 papunkciais:

1. Tvirtinu VieSojo sektoriaus darbuotojy registro informacinés sistemos naudotojy
administravimo taisykles (pridedama).

2.Nustatau,kad 2026 m. liepos 1 d. pripazjstamas netekusiu galios Sio jsakymo 1 punktu
patvirtinty taisykliy 16 punktas.

3.Pripazistunetekusiu galios VieSojo valdymo agentiiros direktoriaus 2024 m. liepos
1 d. jsakyma Nr. V-97 ,,Dél VieSojo valdymo agentiiros tvarkomy Valstybés tarnautojy registro
informacinés sistemos ir Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistemos naudotojy
administravimo taisykliy patvirtinimo®, su visais pakeitimais ir papildymais.

Direktoré Ana Sel¢inskiené

SUDERINTA

Informatikos ir rySiy departamento prie

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
2025 m. lapkricio 25 d. rastu Nr. 9R-2381



PATVIRTINTA
Viesojo valdymo agenttiros direktoriaus
2025 m. d. jsakymu Nr.

VIESOJO SEKTORIAUS DARBUOTOJU REGISTRO IN FORMACIN ES SISTEMOS
NAUDOTOJU ADMINISTRAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesojo sektoriaus darbuotojy registro informacinés sistemos naudotojy administravimo taisyklés
(toliau — Naudotojy administravimo taisyklés) reglamentuoja VieSojo sektoriaus darbuotojy registro
informacinés sistemos (toliau — informaciné sistema) naudotojy ir VieSojo valdymo agentiiros (toliau —
Agentiira) paskirty administratoriy (toliau — administratoriai) jgaliojimus, teises, pareigas, informacinés
sistemos naudotojy administravimo principus ir tvarka, jy veiksmy kontrole.

2. Naudotojy administravimo taisyklése vartojamos sgvokos:

2.1. Principas ,,buitina darbui® — prieigos prie duomeny principas, reiskiantis, kad asmeniui gali
biti suteikta prieigos teis¢ tik prie tokios apimties duomeny, kokios reikia jo numatytoms funkcijoms atlikti;

2.2. Principas ,,biitina Zinoti“ — prieigos priec duomeny principas, reiskiantis, kad prieigos teisé
prie duomeny gali biiti suteikta tik atitinkamga leidimg dirbti ar susipazinti su $iais duomenimis turintiems
asmenims;

2.3. Privilegijuota prieiga — prieiga prie informacinés sistemos ar jos komponenty, suteikianti
galimybe atlikti veiksmus, galinCius sukelti didesn¢ nei jprasta rizikg informacinei sistemai, jos
komponentams ar joje tvarkomiems duomenims (informaciniy sistemy komponenty administravimas,
naudotojy administravimas, specifiniai duomeny tvarkymo veiksmai ir pan.);

2.4. Privilegijuotas naudotojas — asmuo (informacinés sistemos naudotojas, administratorius,
programuotojas, paslaugy teikéjo darbuotojas ir kt.), kuriam S$iy Naudotojy administravimo taisykliy
nustatyta tvarka suteikta privilegijuota prieiga;

2.5. Kitos Naudotojy administravimo taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos
valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatyme, Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatyme,
Kibernetinio saugumo reikalavimy apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 818 ,,D¢l Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatymo jgyvendinimo®,
apibréZtas sgvokas.

3. Naudotojy administravimo taisyklés taikomos visiems informacinés sistemos naudotojams,
iskaitant privilegijuotus naudotojus.

4. Informacinés sistemos naudotojy prieigos prie informacinés sistemos ir joje tvarkomos
elektroninés informacijos suteikimas paremtas ,,biitina darbui® ir ,,biitina Zinoti‘ principais.

5. Kiekvienas informacinés sistemos naudotojas turi biiti unikaliai identifikuojamas (asmens kodas
negali buti naudojamas kaip informacinés sistemos naudotojo identifikatorius). Informacinés sistemos
naudotojy prieigos prie elektroninés informacijos teisés realizuotos tik per jy registravimo ir slaptazodziy
administravimo sistema.

IT SKYRIUS
NAUDOTOJU IGALIOJIMALI, TEISES IR PAREIGOS

6. Informacinés sistemos naudotojy registravimg vykdo Agentira per 5 darbo dienas nuo
informacinés sistemos tvarkytojo praSymo suteikti naudotojo prieigos prie informacinés sistemos teises
gavimo.

7. Informacinés sistemos naudotojai privalo tvarkyti elektronine informacija, vadovaudamiesi
informaciniy sistemy elektroninés informacijos tvarkyma reglamentuojanciais teisés aktais ir duomeny
teikimo sutartimis.

8. Informacinés sistemos naudotojai privalo saugoti tvarkomy duomeny ir informacijos paslaptj
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy



asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo, Valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymo nustatyta tvarka.

9. Informacinés sistemos naudotojas turi tik tas prieigos prie informacinés sistemos teises, kurios
jam suteiktos Naudotojy administravimo taisykliy III skyriuje nustatyta tvarka:

9.1. esant poreikiui tam paciam asmeniui vykdyti funkcijas, susijusias su veiksmais, galinCiais
sukelti didesne nei jprastg rizikg informacinei sistemai, jos komponentams ar joje tvarkomiems duomenims
(t. y. reikalaujanciais privilegijuotos prieigos) ir veiksmais, tokios rizikos nekelianciais, Siam asmeniui $iy
Naudotojy administravimo taisykliy nustatyta tvarka turi biiti sukuriamos atskiros naudotojo paskyros
(privilegijuoto naudotojo paskyra ir paprasto (neprivilegijuoto) naudotojo paskyra) atitinkamy funkcijy
vykdymui;

9.2. nereikalingos ar nenaudojamos informacinés sistemos naudotojy paskyros turi biti
blokuojamos nedelsiant ir iStrinamos praé¢jus duomeny nustatytam saugojimo terminui.

10. Informacingés sistemos naudotojai, pasteb¢je informacinés sistemos veikimo sutrikimy, privalo
nedelsdami pranesti apie tai Agentiirai elektroniniu pastu ITpagalba@vva.gov.lt.

III SKYRIUS
SAUGAUS ELEKTRONINES INFORMACIJOS TEIKIMO NAUDOTOJAMS KONTROLES
TVARKA

11. Informacinés sistemos naudotojy iregistravimo tvarka:

11.1. dél informacinés sistemos naudotojy prieigos prie informacinés sistemos teisiy suteikimo
teikiamas praSymas jregistruoti informacinés sistemos naudotojg ir suteikti ar panaikinti naudotojo prieigos
prie informacinés sistemos teises, kurio forma nustatyta Naudotojy administravimo taisykliy 1 priede (toliau
— prasSymas), ir pasizad¢jimas laikytis Agentiiros tvarkomos informacinés sistemos elektroninés informacijos
saugos reikalavimy, kurio forma nustatyta Naudotojy administravimo taisykliy 2 priede (toliau —
pasizadéjimas).

PraSymas ir pasizadéjimas teikiami Agentiirai rastu arba pasirasSyti saugiu elektroniniu parasSu
elektroniniy rysiy priemonémis ir perduodami naudotojy administratoriui.

Pasizadé¢jimg asmuo pildo tik pirma kartg teikiant pras§yma, iSskyrus atvejus, kai prieigos teises
informacinés sistemos naudotojui dél pazeidimy buvo sustabdytos ar laikinai panaikintos;

11.2. jei teikiamas praSymas suteikti prieigg (jskaitant privilegijuotg) Agentiiros valstybés
tarnautojui ar darbuotojui, pasiraSytas §io valstybés tarnautojo ar darbuotojo tiesioginio vadovo, ir
pasizad¢jimas laikytis Agentiiros tvarkomos informacinés sistemos elektroninés informacijos saugos
reikalavimy.

11.3. jei teikiamas praSymas suteikti prieigg (jskaitant privilegijuota) paslaugy teikéjo darbuotojui,
Ji pasiraSo paslaugy teikéjo vadovas ir vizuoja sutartj su Siuo paslaugy teikéju administruojantis valstybeés
tarnautojas ar darbuotojas. Siais atvejais pradymas suteikti prieiga (jskaitant privilegijuota) kartu su
pasizadéjimu teikiami Agentiiros direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui. Paslaugy teikéjo darbuotojui prieiga
suteikiama tik jam pasiraSius ir pateikus Agentiirai pasizadéjimg ir konfidencialumo pasiZadéjima, kurio
forma patvirtinta Asmens duomeny tvarkymo, saugojimo ir Siy duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
VieSojo valdymo agentiiroje tvarkos apraSo, patvirtinto VieSojo valdymo agentiiros direktoriaus 2024 m.
kovo 29 d. jsakymo Nr. V-38 ,,Dél Asmens duomeny tvarkymo, saugojimo ir §iy duomeny subjekty teisiy
1gyvendinimo VieSojo valdymo agentiiroje tvarkos apraso patvirtinimo®, 6 priede;

11.4. jei naudotojy administratorius ar Naudotojy administravimo taisykliy 11.2 ir 11.3
papunkciuose nurodytais atvejais Agentiiros direktorius ar jo jgaliotas asmuo, iSnagriné€jes praSyma, nustato,
kad prasyme nurodyti duomenys yra neteisingi, netiksliis ar kad praSyme nurodyta prieigos prie informacinés
sistemos teisiy apimtis néra biitina numatyty valstybés tarnautojo ar darbuotojo funkcijy vykdymui, arba kad
prasomos tokios prieigos prie informacinés sistemos teisés, kuriy jgyvendinimas gali daryti neigiama jtaka
informacinés sistemos veikimui ar informaciniy sistemy duomeny saugai, per 5 darbo dienas nuo prasymo
gavimo priima sprendimg praSymo netenkinti ir apie tai raStu informuoja praSyma pateikusj subjekta,
nurodydamas atsisakymo registruoti informacinés sistemos naudotoju motyvus;


mailto:ITpagalba@vva.gov.lt

11.5. jei naudotojy administratorius ar Naudotojy administravimo taisykliy 11.2 ir 11.3
papunkciuose nurodytais atvejais Agentiiros direktorius ar jo jgaliotas asmuo patenkina praSyma, naudotojy
administratorius asmeniui suteikia informacinés sistemos naudotojo prisijungimo vardg ir laiking slaptazodj
ir registruoja ji informacinés sistemos naudotojy administravimo posisteméje. Naudotojy administratorius
Siuos informacinés sistemos naudotojy prisijungimo duomenis perduoda asmeniskai arba iSsiuncia tarnybiniu
el. paStu informacinés sistemos naudotojui ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo praSymo gavimo.
Informacinés sistemos naudotojas laikomas jregistruotu, kai jam suteikiamas unikalus identifikavimo kodas
ir jo duomenys jraSomi j informacinés sistemos naudotojy administravimo posisteme;

11.6. kiekvienas informacinés sistemos naudotojas, jungdamasis prie informacings sistemos, privalo
atlikti tapatumo nustatymo procediirg, t. y. nurodyti jam suteikta informacinés sistemos naudotojo
prisijungimo vardg ir slaptazodj arba jungtis su kvalifikuotu skaitmeniniu sertifikatu, jei tokj prisijungimo
budg palaiko informaciné sistema;

11.7. kiekvienam informacinés sistemos naudotojui suteikiamas nesikartojantis prisijungimo
vardas;

11.8. kiekvienas informacinés sistemos naudotojas privalo naudoti tik jam suteikta informacinés
sistemos naudotojo prisijungimo varda;

11.9. informacinés sistemos naudotojy slaptazodziai, pra¢jus Naudotojy administravimo taisykliy
12 punkte nustatytiems jy keitimo terminams, ar juos pamirsus, turi bati kei¢iami.

12. Reikalavimai informacings sistemos naudotojy slaptazodziams, jy galiojimo trukmei, keitimui
ir saugojimui:

12.1. slaptazodis informacinés sistemos naudotojui negali biiti perduodamas neuZSifruotas ar
uzsifruojamas nepatikimais algoritmais;

12.2. tik laikinas slaptazodis gali biiti perduodamas neuzSifruotas, taciau atskirai nuo prisijungimo
vardo, jei informacinés sistemos naudotojas neturi techniniy galimybiy is$sifruoti gauto slaptazodzio ar néra
techniniy galimybiy informacinés sistemos naudotojui perduoti slaptazodj Sifruotu kanalu ar saugiu
elektroniniy rysiy tinklu;

12.3. pirmojo prisijungimo prie informacinés sistemos metu i§ informacinés sistemos naudotojo turi
buti reikalaujama, kad jis pakeisty laiking slaptazodi;

12.4. kilus jtarimui, kad slaptazodis galéjo biiti atskleistas, informacinés sistemos naudotojas turi
nedelsdamas slaptaZodj pakeisti ir apie tai informuoti Agentiirg;

12.5. informacingés sistemos naudotojas slaptaZodj turi jsiminti, draudZiama slaptazodj uZsiraSyti ar
pasakyti kitam asmeniui;

12.6. draudziama informacinés sistemos techningje ir programinéje jrangoje naudoti gamintojo
nustatytus slaptazodzius, jie turi biiti pakeisti ] Naudotojy administravimo taisykliy 12.8.1-12.8.3 ir 12.9.1
papunkciuose nustatytus reikalavimus atitinkancius slaptazodzius;

12.7. didZiausias leistinas meéginimy jvesti teisingg slaptazodj skai¢ius — 3 kartai. Slaptazodj is eilés
neteisingai jvedus didziausig leisting skaiciy, informaciné sistema turi uzsirakinti ir neleisti informacinés
sistemos naudotojui identifikuotis ne trumpiau nei 5 minutes. Po tokiy 3 klaidy arba véliau, kai bendras
klaidingai jvesty prisijungimo duomeny skaicius btina 9 kartai, informaciné sistema turi blokuoti naudotojo
prieigg ir tik informacinés sistemos administratorius gali jg atstatyti.

12.8. reikalavimai informacinés sistemos naudotojy slaptazodziams:

12.8.1. slaptazod;j turi sudaryti ne maziau kaip 8 simboliai;

12.8.2. slaptazodj turi sudaryti bent viena didZioji raidé, bent viena mazoji raide, bent vienas
skaicius ir bent vienas specialus simbolis;

12.8.3. slaptazodziams sudaryti neturi biiti naudojama asmeninio pobiidzio informacija (pavyzdziui,
gimimo data, Seimos nariy vardai ir panasiai);

12.8.4. slaptazodis turi buti kei¢iamas ne reciau kaip kas 90 dieny, informacinés sistemos naudotojy
teisés sustabdomos, jei slaptazodis nepakeiciamas laiku;

12.8.5. keiciant slaptazodj, informaciné sistema neturi leisti sudaryti slaptaZzodZio i§ buvusiy
6 paskutiniy slaptazodziy;

12.9. papildomi reikalavimai privilegijuoty naudotojy slaptazodziams:

12.9.1. slaptazodj turi sudaryti ne maziau kaip 12 simboliy;

13. Informacinés sistemos naudotojy prieigos prie informacinés sistemos sustabdymo atvejai:



13.1. kai informacinés sistemos naudotojas nesinaudoja informacine sistema ilgiau kaip 90 dieny;

13.2. nustacius informacinés sistemos elektroninés informacijos konfidencialumo ar vientisumo
pazeidimg arba kity informacinés sistemos elektroninés informacijos saugg ir tvarkymg reglamentuojanciy
teisés akty ar informacinés sistemos duomeny teikimo sutarties nustatyty reikalavimy pazeidima;

13.3. informacinés sistemos naudotojas nusalinamas nuo darbo (pareigy).

14. Informacinés sistemos naudotojo prieiga prie informacinés sistemos nedelsiant panaikinama:

14.1. jei nustoja vykdyti funkcijas, kuriy vykdymui buvo suteiktos prieigos prie informacinés
sistemos teisés;

14.2. pasibaigus tarnybos (darbo) santykiams;

14.3. pasibaigus paslaugy teikéjo sutartiniams santykiams.

15. Informacinés sistemos naudotojy paskyry kontrolé:

15.1. suteikti privilegijuotg prieigg leidziama tik asmenims, jtrauktiems j Agentiiros direktoriaus
patvirtinta sarasg asmeny, kuriems suteikta privilegijuota prieiga prie informacinés sistemos ar jy
komponenty (toliau — privilegijuoty naudotojy sarasas). Agentiiros direktoriaus jgaliotas asmuo rengia,
tvarko ir periodisSkai (ne reciau kaip kartg per metus) perzitiri privilegijuoty naudotojy sarasa. Privilegijuoty
naudotojy sarasas turi biiti nedelsiant patikslintas, kai Naudotojy administravimo taisykliy 13 ir 14 punktuose
nustatytais atvejais sgraSe nurodytiems asmenims sustabdoma ar panaikinama prieiga prie informacinés
sistemos;

15.2. periodiskai atlickama privilegijuoty naudotojy ir kity naudotojy paskyry kontrole, kurios
tikrinant faktines privilegijuoty naudotojy ir kity naudotojy paskyras ir apie paskyras, suteikiancias
privilegijuota prieiga asmenims, nejtrauktiems ] privilegijuoty naudotojy sarasa, paskyras, faktiSkai
suteikiancias prieigg asmenims, kuriems prieiga turéjo biiti panaikinta Naudotojy administravimo taisykliy
nustatyta tvarka, paskyras, kurios negali biiti susietos su konkre¢iu asmeniu, paskyras, kuriy sukiirimas negali
buti pagrjstas turima informacija apie Naudotojy administravimo taisyklése nustatyty prieigos suteikimo
procediiry atlikima, nedelsdamos pranesty saugos jgaliotiniui ar kitam Agenttros direktoriaus jgaliotam
asmeniui. Su $ia informacija supazindinamas Agenttiros direktorius.

16. Informacinés sistemos naudotojy duomenis tiek, kiek susije su Lietuvos Respublikos vidaus
tarnybos statuto 4 straipsnio 1 dalyje nurodyty vidaus reikaly ministro valdymo srities statutiniy jstaigy
vidaus tarnybos sistemos pareigiiny duomenimis, pagal kompetencija administruoja, suteikia jiems prieigos
teises Informatikos ir rySiy departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos,
vadovaudamasis Kai kuriy Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos valdomy registry ir valstybés
informaciniy sistemy naudotojy administravimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministro 2018 m. lapkri¢io 26 d. jsakymu Nr. 1V-871 ,,Dél Kai kuriy Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos valdomy registry ir valstybés informaciniy sistemy saugaus elektroninés informacijos tvarkymo
taisykliy, naudotojy administravimo taisykliy ir veiklos tgstinumo valdymo plano patvirtinimo®.




VieSojo sektoriaus darbuotojy registro informacinés
sistemos naudotojy administravimo taisykliy 1 priedas

(ISTAIGOS PAVADINIMAS)
VIESOJO VALDYMO AGENTURAI

PRASYMAS
JREGISTRUOTI VIESOJO SEKTORIAUS DARBUOTOJU REGISTRO INFORMACINES
SISTEMOS NAUDOTOJA IR SUTEIKTI AR PANAIKINTI NAUDOTOJO PRIEIGOS PRIE
SIOS INFORMACINES SISTEMOS TEISES
Nr.

(data) (registracijos
numeris)

(sudarymo vieta)

TEISINIS PAGRINDAS (PASIRINKTTI):
Vadovaudamasis (-1)

Pasirinkti teisinj pagrinda i$ saraso (spausti)

PRASAU: Osuteikti/ (] panaikinti (pazyméti reikalingg variantg) prieigos teises Siam asmeniui:

Asmens kodas

Vardas, pavarde

Pareigos

Padalinio pavadinimas

Darbo vietos adresas

Kontaktinis telefono
numeris
El. paSto adresas




PRIEIGOS APIMTIS (PASIRINKTI TIK VIENA IS DVIEJU GALIMYBIU)

0] Tik A dalis: visy jstaigos/padalinio duomeny apimtis

L] Tik B dalis: konkreciy funkcijy vykdymui suteikti konkrecias teises pagal sritis/modulius

Istaigos (-y) / padalinio (-iy), su kurios (-y) duomenimis bus dirbama, pavadinimas (-ai)
(iraSyti / iSvardinti):

Pasirinkta apimtis detalizuojama Zemiau pateiktoje prieigos teisiy detalizavime.

VieSojo sektoriaus darbuotojy registro informaciné sistema (VSDRIS)

Prieigos
teisés
(rolés)
pazymeéti
reikalingg
X

A dalis: visy jstaigos/padalinio duomenuy apimtis:

Visy jstaigos/padalinio duomeny perziiira (P)

Visy jstaigos/padalinio duomeny tvarkymas (R)

(Nurodoma kita reikalinga informacija)

B dalis: visy jstaigos/padalinio duomeny apimtis:

Istaigos/padalinio strukttiros (padaliniy, pareigybiy) duomeny perziiira (P)

Istaigos/padalinio struktiiros (padaliniy, pareigybiy) duomeny tvarkymas (R)

Pradinis jstaigos asmens jregistravimas (R)

Istaigos asmens duomeny perzitira (be asmens kodo, asmens dokumenty (paso, asmens
tapatybés kortelés) jrasy ) (P)

Istaigos asmens visy duomeny perziiira (P)

Istaigos/padalinio asmens iSsilavinimo, kalby mokéjimo tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio asmens kvalifikacijos tobulinimo tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio asmens stazo, darbinés patirties tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio asmens paskyrimy, perkélimy, atleidimy, nuSalinimy nuo pareigy,
tarnybos laiko pratesimy tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio asmens paSalpy, kompensacijy, iSmoky, skatinimy ir duomeny
susijusiy su darbo uzmokesciu, tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio asmens nuobaudy, Zalos atlyginimo duomeny tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio asmens tarnybings veiklos /veiklos vertinimy tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio asmens kontaktinés informacijos tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio visy duomeny perZiiira (P)

Istaigos/padalinio prasymy skelbti konkursus j valstybés tarnautojy pareigas ar laikinyjy
valstybés tarnautojy atranka duomeny tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio prasymy skelbti konkursus j darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartj,
pareigas duomeny tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio duomeny apie pretendentus ir jy teiktus praSymus konkursams
/atrankoms ] pareigas duomeny tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio elektroninio pareigybiy apraSymy rengimo duomeny tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio darbo laiko apskaitos duomeny tvarkymas (R)




Istaigos ir asmens darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iy, darbo grafiky perziiira (P)

Istaigos/padalinio dirbanciyjy kasmetiniy atostogy apskaitos duomeny tvarkymas (R)

Istaigos/padalinio dirbanciyjy komandiruo¢iy duomeny tvarkymas (R)

Istaigos valstybés tarnautojy pazyméjimy (su juose jrasSytais sertifikatais) iSdavimo,
keitimo, sunaikinimo, paskelbimo negaliojanc¢iais duomeny tvarkymas (R)

Istaigos valstybés tarnautojy tarnybinio kaitumo modulio duomeny tvarkymas (R)

(Nurodoma kita reikalinga informacija)

P — duomeny perzitiros teisés R — duomeny redagavimo teisés

(vadovo ar jo igalioto asmens pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)




VieSojo sektoriaus darbuotojy registro informacinés
sistemos naudotojy administravimo taisykliy 2 priedas

PASIZADEJIMAS
LAIKYTIS VIESOJO SEKTORIAUS DARBUOTOJU REGISTRO INFORMACINES
SISTEMOS ELEKTRONINES INFORMACIJOS SAUGOS REIKALAVIMU

(data)

(sudarymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé¢, gimimo data, — pildyti didZiosiomis raidémis)

)

1. Patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su VieSojo sektoriaus darbuotojy registro
informacinés sistemos duomeny saugos nuostatais ir saugos politika jgyvendinanciais dokumentais,
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo, ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatymu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais atsakomybe bei duomeny
saugg.

2. Suprantu, kad:

2.1. dirbdamas (-a), atlikdamas (-a) pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, tvarkysiu
VieSojo sektoriaus darbuotojy registro informacinés sistemos duomenis ar susipazinsiu su S$iais
duomenimis, jskaitant asmens duomenis, (toliau — duomenys); Sie duomenys visuomenés ir atskiry
asmeny interesais gali biiti atskleisti ar perduoti tik teisés akty nustatyta tvarka jgaliotiems asmenims
ir institucijoms;

2.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenimis jstaigoje ar uz jos riby duomenis,
informacija, dokumentus ir (arba) jy kopijas ar kitaip sudaryti sglygas susipazinti su minétais
duomenimis, informacija, dokumentais, jy kopijomis;

2.3. netinkamas duomeny tvarkymas uztraukia atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus;

2.4. asmuo, patyres zalg dél mano padarytos neteis€tos veikos, jstatymy nustatyta tvarka turi
teise reikalauti atlyginti jam padaryta turting ir neturting Zala;

2.5. §is pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg $ioje jstaigoje, per¢jus dirbti j kitas pareigas
ir nutraukus ar pasibaigus valstybés tarnybos, darbo ar sutartiniams santykiams.

3. PasiZadu ir jsipareigoju:

3.1. saugoti duomeny ir informacijos paslaptj, jei jie neskirti skelbti vieSai; jsipareigojimas
saugoti paslapt] galioja ir nutraukus su duomeny, informacijos, dokumenty ir (arba) jy kopijy tvarkymu
susijusig veikla;

3.2. tvarkyti duomenis vadovaudamasis (-1) Lietuvos Respublikos jstatymais, Sios
informacinés sistemos elektroninés informacijos sauga reglamentuojanciy teisés akty nuostatomis ir
kitais teisés aktais, taip pat pareigybés aprasymu;

3.3. neatskleisti, neperduoti duomeny, informacijos né¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
gauti Siuos duomenis ar informacijg teisés akty nustatyta tvarka;

3.4. pranesti VieSojo valdymo agentiirai apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme
duomeny saugumui.

(parasas) (vardas, pavarde)



